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Stellenbeschreibung / Pflichtenheft Tagesfamilie 

 
Bezeichnung  Tagesmutter / Tagesvater 
 
 

Übergeordnete Stelle / Vermittler/in 
Vorgesetzte Stelle 
 
Stellvertretung nach Absprache Vertretung andere Tagesmütter/-väter 
 
Beschäftigungsumfang Richtet sich nach der gegenseitigen Absprache, welche im 
 Betreuungsvertrag zwischen der Tagesfamilie, den abgebenden  
 Eltern und der Tageselternvermittlung festgehalten ist. 
  
 

1. Anforderungen 

Allgemeine Anforderungen 
• Grundsätzliches Interesse und Freude an Kindern, sowie an der Erziehungsarbeit 

• Zeit und Platz für das/die Tageskind(er) 

• Bereitschaft, die eigene Familie zu öffnen und die Kinder in den Familienalltag zu integrieren 

• Einfühlungsvermögen, Offenheit für menschliche Probleme und andere Kulturen 

• Toleranz und Gesprächsbereitschaft mit Kindern und Erwachsenen 

• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

• Seelische und körperliche Gesundheit 

• Flexibilität und Kommunikationsfähigkeit 

• Fähigkeit, sich abzugrenzen und in Krisensituationen Hilfe in Anspruch zu nehmen 

 
Qualifikation 
• Erfahrung im Umgang mit Kindern 

• Absolvieren der Grundbildung für Tagesmütter/-väter gemäss Bildungskonzept von kibesuisse  

• Jährliche Weiterbildung von mindestens 3 Stunden 

• Teilnahme an Fachaustauschtreffen, Supervisionen 
 

2. Aufgaben 

Pädagogische Aufgaben 
• Altersgerechte und individuelle Betreuung, Erziehung und Bildung der Tageskinder unter Berücksichtigung ihrer 

Bedürfnisse gemäss konzeptionellen Vorgaben. 

• Sorgfältigen Eingewöhnung mit Unterstützung einer Bezugsperson des Tageskindes 

• Altersentsprechender Einbezug der Tageskinder in die täglichen Aktivitäten und den Alltag der Tagesmutter 
(z.B. Kochen, einkaufen, Arbeit im Garten). 

• Sicherstellen einer gesunden, ausgewogenen Ernährung, Hygiene sowie ausreichender und sicherer 
Infrastruktur 

• Angebot von abwechslungsreichen und altersgerechten Spielen.  

• Gestaltung eines abwechslungsreichen Tagesablaufs: Aktivitäts- und Ruhephasen, Bewegung, Bewegung im 
Freien, freie / angeleitete Aktivitäten, um den Kindern vielfältige Erfahrungen zu ermöglichen 

• Kindgerechte Räumlichkeiten mit ausreichend Möglichkeiten zum Rückzug 

• Berücksichtigung der Bedürfnisse der Eltern sofern mit den konzeptionellen Vorgaben vereinbar 
 

Zusammenarbeit mit Eltern und Vermittlungsstelle 
• Kurzer Austausch mit Eltern bei Empfang / Abgabe der Kinder 

• Jährliches Elterngespräch  

• Einhalten der Vorgaben der Trägerschaft 

• Konstruktive und offene Zusammenarbeit mit der zuständigen Vermittlerin und Geschäftsstelle 
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3. Kompetenzen 

• Verantwortung für die Förderung, Betreuung, Erziehung und Bildung der Tageskinder. 

• Die Tagesmutter / der Tagesvater ist gegenüber Dritten zur Verschwiegenheit über alle Informationen im 
Zusammenhang mit den Eltern und den Tageskindern verpflichtet. 
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